
COMUNE DI VILLABATE 

PROVINCIA DI PALERMO 

 

 
Prot. n°________del______________ 

                                                                                       

                                                                                                      ALLA DITTA____________________ 

                                                                                                      ________________________________ 

                                                                                                      ________________________________ 

 

 

 

OGGETTO: Capitolato per la fornitura di materiale igienico sanitario e prodotti 

alimentari per l’Asilo Nido Comunale “Raggio di Sole” e materiale di pulizia per gli 

Uffici Comunali. 
 

      Con determinazione n° 390 del 16/12/2010 del Responsabile1° Settore Affari Generali, 

questa Amministrazione ha disposto di esperire gara a procedura negoziata per la fornitura 

di cui all’oggetto, con l’osservanza delle prescrizioni contenute nella presente lettera di 

invito e nel rispetto delle norme vigenti. 

     La trattativa privata viene esperita ai sensi dell’art. 57 del D.Lgs. 163/2006. 

     Codesta Ditta, pertanto, qualora lo ritenga di sua convenienza e senza alcun impegno da 

parte di questo Ente, è invitata a far pervenire relativa offerta. 

     Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che 

sia ritenuta congrua e conveniente. 

      E’ facoltà dell’Ente, a sua insindacabile giudizio, di non far luogo ad alcuna 

aggiudicazione qualora non ritenga soddisfacente in tutto o in parte l’esito della gara e di 

sospendere, revocare o annullare, in tutto o in parte la gara in qualsiasi fase di svolgimento 

senza che la Ditta possa avanzare alcuna pretesa accampare diritti, pretendere risarcimenti e 

rimborsi di spesa. 

     La gara sarà presieduta dal Responsabile del 1° Settore Affari Generali Sig. Lorenzo 

Carandino. 

Possono presenziare alla gara i titolari e/o i rappresentanti, muniti di delega, di tutte le Ditte 

partecipanti. 

     Importo a base d’asta: €  5.400,00, IVA inclusa, finanziato con i fondi di bilancio di 

questo Ente. La durata dell’appalto è fissata in anni uno decorrente dalla data di prima 

fornitura cessa comunque, con l’esaurimento dell’importo di aggiudicazione. 

 

DESCRIZIONE DELLA FORNITURA – luogo e consegna: 

      L’appalto ha per oggetto la fornitura di materiale igienico sanitario e prodotti alimentari 

per l’Asilo Nido Comunale “Raggio di Sole” e materiale di pulizia per gli uffici comunali 

indicati negli uniti allegati “A” e “B”.  

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
           L’aggiudicazione verrà effettuata, ai sensi dell’art. 82 comma 2 lett. “a” del D. Lgs. 

163/2006, in favore della Ditta che avrà formulato il prezzo più basso. 

           In presenza di offerte ritenute anormalmente basse si procederà ai sensi e nel rispetto 

dell’art. 86, del D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni (D.Lgs. n. 152/2008 

pubblicato sulla GURI n. 231 il 02/10/2008 con decorrenza dal 17/10/208 e pertanto la Ditta  è 

tenuta a presentare le giustificazioni di cui all’art. 86 comma 5° D.Lgs. 163/2006. 

          In presenza di offerte ritenute anormalmente basse si procederà ai sensi e nel rispetto 

dell’art. 86, del D.Lgs 163/2006. 



          In presenza di offerte uguali fra loro ed esse risultano le più vantaggiose, 

l’aggiudicazione avverrà ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23/05/1924, n° 827. 

 

PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

       Per partecipare alla trattativa privata Codesta Ditta dovrà far pervenire per raccomandata a 

mezzo del Servizio Postale o a mezzo di agenzia di recapito autorizzata o mediante consegna 

diretta all’Ufficio Protocollo di questo Ente – Viale Europa n° 142 – Villabate (PA), in plico 

chiuso e sigillato, entro e non oltre le ore 11,00 del 22/02/2011 contenente la busta “A” 

(documenti) e la busta “B” (offerta economica) indicati nella presente lettera di invito. Detto 

plico dovrà essere indirizzato a: “COMUNE DI VILLABATE UFFICIO SEGRETERIA 1° 

SETTORE – VIALE EUROPA N° 142 – 90039 VILLABATE”. 

        La gara sarà celebrata alle ore 11,00 del giorno lavorativo successivo a quello previsto per 

la presentazione delle offerte. 

       L’offerta dovrà indicare il ribasso unico percentuale sui prezzi indicati negli allegati “A” e 

“B” che si intendono IVA inclusa. 

        L’offerta si intende per merce resa, di volta in volta, per singole partite della fornitura, 

franco di ogni rischio e spesa, nei locali comunali indicati dall’Amministrazione. 

       Si precisa che il plico, pena esclusione, deve essere sigillato con ceralacca o con qualsiasi 

altro mezzo idoneo ad evitare eventuali manomissioni, recante la seguente scritta: 

“FORNITURA NEGOZIATA PER FORNITURA DI MATERIALE IGIENICO 

SANITARIO E PRODOTTI ALIMENTARI PER L’ASILO COMUNALE “RAGGIO DI 

SOLE” E MATERIALE DI PULIZIA PER GLI UFFICI COMUNALI”. 

      Sul plico dovrà essere indicato il nominativo della Ditta mittente. 

 

ELENCO DOCUMENTI DA PRESENTARE, PENA ESCLUSIONE. 

 

  BUSTA “A”contenente, pena esclusione: 

 

1)- Dichiarazioni, rese nelle forme ed ai sensi di cui al D.P.R. 445/2000, e successive 

modifiche ed integrazioni, (allegando copia del documento di identità) con la quale la ditta 

attesti: 

a) - di non essere sottoposta a misure di prevenzione di cui alla Legge 490/94 e 

successive modifiche ed integrazioni; 

b) - di aver tenuto conto di tutte le circostanze generali e particolari che possono aver 

influito sulla determinazione del prezzo e di accettare incondizionatamente tutte le 

clausole e condizioni prescritte nella presente lettera di invito alla trattativa privata; 

c) - di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 

lett. A - B - C - D - E - F - G - H - I - L - M. 

d) - di essere iscritto alla C.C.I.A.A. con indicazione del numero, data e categoria di 

attività cui l’appalto si riferisce; 

e) - che la fornitura dei prodotti oggetto di gara corrisponde a quanto richiesto 

dall’Amministrazione appaltante; 

f) - a segnalare alla stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o 

distorsione nelle fasi di svolgimento della gara e/o durante l’esecuzione del 

contratto, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque possa influenzare le 

decisioni relative alla gara in oggetto; 

g) - di impegnarsi, pena il recesso del contratto, a collaborare con le Forze di Polizia, 

denunciando ogni tentativo  di estorsione, intimidazione o condizionamento di 

natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per indirizzare l’assunzione di 



personale o l’affidamento di subappalti a determinate imprese, danneggiamenti/furti 

di beni personali o in cantiere, etc.); 

h) - Il/la sottoscritto/a offerente dichiara di non trovarsi in situazioni di controllo o di 

collegamento (formale e/o sostanziale) con altri concorrenti e che non sia accordato 

o non si accorderà con altri partecipanti alla gara; 

 

i) - Il/la sottoscritto/a offerente dichiara che non subappalterà lavorazioni di alcun tipo 

ad altre imprese partecipanti alla gara – in forma singola o associata – ed è 

consapevole che, in caso contrario, tal subappalti non saranno autorizzati; 

 

l) - Il/la sottoscritto/a offerente dichiara espressamente e in modo solenne che l’offerta 

è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza, che si impegna a 

confermare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza, 

che non si è accordato e non si accorderà con altri partecipanti alla gara per limitare 

od eludere in alcun modo la concorrenza. 

 

BUSTA “B” contenente, pena esclusione: 

        Offerta economica, espressa in cifre ed in lettera, debitamente firmata in modo leggibile e 

per esteso dal titolare o dal legale rappresentante della Ditta partecipante. 

        Quando in una offerta vi sia discordanza tra il prezzo espresso in cifre e quello espresso in 

lettere è valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Amministrazione (2° comma art. 72 R.D. 

23/05/1924, n° 827). 

        La busta, contenente l’offerta economica, deve essere chiusa con ceralacca o con qualsiasi 

altro mezzo idoneo ed evitare eventuali manomissioni, controfirmata sui lembi di chiusura – 

pena l’esclusione- nella quale, oltre l’offerta stessa, non devono essere inseriti altri documenti. 

       Sull’esterno della busta “B” deve essere apposta la seguente scritta: “CONTIENE 

OFFERTA ECONOMICA”, con l’indicazione della Ditta offerente. 

 

       Detta offerta dovrà rimanere valida per 120 giorni dalla data di scadenza fissata per la 

partecipazione alla gara. 

           Sarà in facoltà dell’Ente richiedere, a norma di legge, alla ditta aggiudicataria, le 

certificazioni comprovanti le dichiarazioni rese. 

           Sono a carico delle ditte tutte le spese inerenti la stipula del contratto ed ogni altro 

onere accessorio, ivi comprese le eventuali spese di registrazione. 

          L’Amministrazione si impegna ad effettuare il pagamento della fornitura entro il 

termine di giorni 90 dalla data di ricezione della fattura. 

          Per quanto non espressamente indicato nella presente lettera di invito si fa 

riferimento alle norme di legge e regolamenti vigenti in materia. 

 

AVVERTENZE 

 

1) Le Ditte che si trovino nelle condizioni ostative previste dall’art. 2 della legge 

23/12/1982 n° 936 e successive modifiche ed integrazioni, debbono astenersi 

tassativamente dal partecipare alla gara. 

2) Il recapito del plico raccomandato e sigillato contenente i documenti per la 

partecipazione alla gara rimane ad esclusivo rischio del mittente e l’Amministrazione, 

pertanto, declina ogni eventuale responsabilità ove, per qualsiasi motivo, anche di forza 

maggiore lo stesso non giunga a destinazione entro i termini previsti nella presente 

lettera di invito e non sarà riconosciuta valida nessun’altra offerta anche se sostitutiva o 

aggiuntiva do offerte precedenti. 



3) Saranno esclusi dalla gara i plichi che non rechino l’indicazione della Ditta mittente e la 

scritta inerente l’oggetto della gara.  

4) Non sono ammesse offerte condizionate, alternative, espresse in modo indeterminato o 

con semplice riferimento ad altra offerta propria o di altri. 

 

5) Sarà esclusa dalla gara l’offerta contenuta in busta la quale non sia chiusa con 

ceralacca, o con qualsiasi altro mezzo idoneo ad evitare eventuali manomissioni. Si 

precisa che si farà luogo all’esclusione della gara qualora manchi anche una sola delle 

modalità sopra descritte. 

6) Ai sensi del D.Legs 30 Giugno 2003, n° 196, pubblicato sulla G.U.R.I. n° 174 del 29 

Luglio 2003, il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza 

nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della riservatezza. Il trattamento dei dati 

ha lo scopo di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla 

procedura per l’affidamento delle forniture oggetto del presente invito. 

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono 

riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del citato D.Lgs n° 196/2003. 

      Con la presentazione dell’offerta, inoltre, il concorrente acconsente all’accesso della 

documentazione tecnica prodotta in gara in caso di motivata richiesta da parte di altre ditte 

concorrenti. 

      Al termine della gara questa Amministrazione non è tenuta a restituire la 

documentazione ai partecipanti. 

Ai sensi della Circolare dell’Assessorato Reg.le LL.PP. n° 593 del 31 gennaio 2006, 

procedure di gara di appalti pubblici – “clausole di autotutela”, si fa presente che: 

 

a) “Qualora la Commissione di gara rilevi anomalie in ordine alle offerte, considerate dal 

punto di vista dei valori in generale, della loro distribuzione numerica o 

raggruppamento, della provenienza territoriale, delle modalità o singolarità con le quali 

le stesse offerte sono state compilate e presentate ecc., il procedimento di 

aggiudicazione è sospeso per consentire alla stazione appaltante di svolgere in tempi 

rapidi gli accertamenti ritenuti necessari per determinarsi sulla esclusione o meno dalla 

gara delle ditte partecipanti per collegamento sostanziale idoneo a violare in concreto i 

principi di libera concorrenza, della segretezza e dell’autonomia delle offerte e della par 

condicio dei contraenti. Gli eventuali provvedimenti di esclusione saranno adottati 

tempestivamente, subito dopo la stazione appaltante darà corso al procedimento di 

aggiudicazione dell’appalto”. 

 

b) “Qualora la stazione appaltante accerti, nel corso del procedimento di gara ad attraverso 

indizi gravi, precisi e concordanti, una situazione di collegamento sostanziale in 

violazione delle summenzionate clausole, le imprese verranno escluse con la sanzione 

accessoria al divieto di partecipazione per un anno alle gare d’appalto bandite in ambito 

regionale”.  

 

Per eventuali informazioni, le ditte interessate potranno rivolgersi al Sig. Carandino 

Lorenzo Capo Settore AA.GG. c/o questo Comune tel. 091/490094 – fax 091/492308 

 

 

                                                                                        IL CAPO SETTORE AA.GG. 

                                                                                          Lorenzo Carandino    

 

Villabate lì_______________ 

 


